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Az informéciés onrendelkezési jogrdl és az informacids szabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvényben (tovabbiakban Itv.) el8irtak alapjan az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. a
kozérdekl adatok megismeréséhez valo jog érvényestilését, tovabba a megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét a Kozérdeki Adatszolgéltatasi Szabdlyzat (tovabbiakban
Szabalyzat) allapitja meg.

1. Altalanos rész
1.1. A szabalyzat célja
A szabalyzat célja, hogy
e az Itv.-ben, valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyokban foglalt eldirasok
figyelembevételével eldsegitse a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez valo, Alaptérvényben rogzitett jog érvényesiilését azaltal, hogy
meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét a tarsasagnal;
e atarsasag pontos és gyors t4jékoztatast nyujtson a kozvéleménynek;
o cldsegitse a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovébbiakban egytitt:
kozérdekli adatok) megismeréséhez vald jog érvényestilését;
e eclektronikus tGton barki szamara személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil,
e folyamatosan és dijmentes kozzétegye a kozérdekii adatokat a tarsasag internetes
honlapjan;
e meghatdrozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése rendjét;
valamint biztositsa, hogy a térvényi szabalyozas keretei kozott személyes adataval
mindenki maga rendelkezzen.

A szabalyzat hatalya kiterjed:
e az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. valamennyi telephelyére,
e valamennyi, az Ujpesti Kulturalis K6zpont Nonprofit Kft. altal munkaviszonyban
foglalkoztatott munkatarsra.

A szabélyzat rendelkezéseit az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. kezelésében 1évé
kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyuld igények esetében kell
alkalmazni fiiggetleniil attol, hogy az adatigénylé az igényét az Ujpesti Kulturalis Kézpont
Nonprofit Kft-hez kozvetleniil nygjtotta be, vagy mas szerv a hozzd benyujtott igényt a
tarsasaghoz tovabbitotta.

A szabalyzat nem vonatkozik a kozhiteld nyilvantartdsbol torténd, térvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

1.2. Fogalom meghatarozasok
A szabalyzat alkalmazaséban:

o kizérdekii adat: az Ujpesti Kulturalis Kozpont Nonprofit Kft. kezelésében 1év6,
valamint a tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdséval 6sszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban
rogzitett informécié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol, onallé vagy
gyljteményes jellegétol;, igy kiilondsen a hataskorére, illetékességére, szervezeti
felépitésére, szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miik6dést szabalyozo jogszabalyokra, valamint
a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat;

e kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé



tételét jogszabaly kozérdekbdl elrendeli, tovabba az Itv. 26. §-anak (2) és (3)
bekezdésében meghatarozott adat;

o adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely 6nalloan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az éltala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

® adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miuveletek 0Osszessége, igy kiilonosen gyujtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

e adattovdbbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetvé tétele;

e nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;

e adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitdsuk t6bbé
nem lehetséges;

® adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére t6rténd korlatozasa céljabodl;

® adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;

e adatfelelds: az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft., mint olyan kdzfeladatot ellato
szerv, amely elektronikus uton kotelezéen kozzéteend6 kozérdekd adatot allit eld,
illetve mint olyan szerv, amelynek mikodése soran ilyen adat keletkezik, s amely a
kozérdekii adatait a honlapjan kozzéteszi (a tarsasagi adatfelel6sok korét a Szabalyzat
allapitja meg);

e adatkozIld: igyvezetd igazgatd;

o kozzéteendd adat: az altalanos kozzétételi listaban, a kiilonds kozzétételi listaban és az
egyedi kozzétételi listdban szerepld adat;

o dltalanos kozzétételi lista: az Itv. 37. § (1) bekezdésében, 1. mellékletében és a
szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kézzéteendd adatok;

o kozzététel: a kozzéteendd adatok a tarsasdg honlapjan, digitdlis formaban, barki
szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a
letltés, a nyomtatds, a kimésolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
torténd hozzaférhetévé tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar
kozzétett, azonban idészeriitlenné valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az
adatok eltavolitasat is;

e iddszeriitlenné vdlt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és
megbizhat6 informacidkat tartalmazott, azonban egy id6kdzben bekovetkezett esemény
miatt a jelenre nézve mar nem bir relevans — valtozo adat esetén az aktualis id6allapot
szerinti megismeréséhez sziikséges — informacidtartalommal;

e adatkérd, adatigényld: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki, vagy amely kdzérdek vagy kdzérdekbol
nyilvanos adatok egyedi szolgaltatasara iranyuld kérelmet nyujt be, fliggetleniil attol,
hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat, vagy mas személy, illetve szervezet altali
felhasznalas céljabol igényli.

2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai



Az Ujpesti Kulturdlis Kozpont Nonprofit Kft. lehetévé teszi, hogy a kezelésében 16v6
kozérdekt és kozérdekbOl nyilvanos adatot — az informéacids onrendelkezési jogrol és az
informécids szabadsagrol szolo torvényben meghatarozott kivétellel — erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse. A kozérdekt és a kdzérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd
meg, ha az a mindésitett adat védelmérdl szolo térvény szerint mindsitett adat.

Az Ujpesti Kulturdlis Kozpont Nonprofit Kft. feladat- és hataskdrébe tartozé dontés
meghozataldra iranyul¢ eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo
adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos, kivéve, ha egyes adatok tekintetében
jogszabaly rovidebb id6tartamot allapit meg. Ezen adatok megismerését az tigyvezetd igazgato
engedélyezheti.

2.1. A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételének modja és formaja

Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. az informaciés dnrendelkezési jogrol és az
informécids szabadsagrol szolo torvény szerinti kozzétételi kotelezettségeit — a torvény 33. §-
anak (1) bekezdése alapjan sajat honlapon (www.ujkk.hu) teljesiti.

A honlapon a kozzétételi listakon meghatarozott kézérdekti adatokon kiviil elektronikusan
kozzétehetéek mas kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok is.

2.2. Tarsasagi kozérdekii adatok kore és az adatfelel6sok
AzTtv. 1. szamt melléklete szerinti. ,,Altalanos kozzétételi lista” alapjan a tarsasagi adatok kore
¢s adatfeleldse:

e a,Szervezeti, személyzeti adatok™ és a ,, Tevékenységre, mikddésre vonatkozd adatok”™

tekintetében az ligyvezetd igazgato;

e a,Gazdalkodasi adatok™ tekintetében az ligyvezetd igazgatd és a gazdasagi vezeto.
A tarsasag Altalanos kozzétételi listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
A kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok honlapon valo technikai megjelenitése
a honlap szerkesztéséért felelds feladata.

2.3. Az adatok frissitése

(1) Az adatfelelés az adatok valtozasat nyomon koveti, és az Altalanos kozzétételi lista
frissitését az 1. szamu mellékletben meghatarozott idokozonként megkiildi az adatkozlo
TESZEre.

(2) Az adatfelelds altal megkiildott adatok nem sérthetik a személyes, illetbleg a mindsitett
adatok védelmérol sz616 torvények rendelkezéseit.

(3) Az adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat
visszaellendrzi.

(4) Az adattovabbitas minden alkalommal elektronikus formaban t6rténik a tarsasagi adatk$z1
részére.

(5) Az adatk6zld a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljeskoriiségét, illetve valosdgnak
megfeleld tartalmat nem vizsgalja. A szolgéltatott kdzzéteend6 adatok teljeskoriiségéért és
valdsagnak megfelel tartalméért az adatfelelds felel.

(6) Az adatk6zl6 gondoskodik a kozzéteendd adat kozzétételérdl a tarsasadg honlapjan, €s a
kozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.

(7) Az adatfelel6s az (6) bekezdésben meghatarozott értesitést kovetd harom munkanapon beliil
ellenérzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kozzétett adatok helytallosagat, illetve
teljeskortiségét.

(8) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatfelelds a hiba
tudoméséra jutasat kovetden azonnal kezdeményezheti az adatkdzlénél.

2.4. A kozzétételi felelosség és az adatbiztonsag szabalyai



(1) A kozzétételi kotelezettség felelosséggel jaro munkakari feladat.

(2) Az adatszolgaltatisok és adatkozlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy
k6zolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne valtoztathassa meg.

(3) Az adatkoz16 a kozzéteendd adatok vonatkozasaban:

e a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstruktarajat €s
formajat;

e gondoskodik a k6zzéteend6 adatok folyamatos hozzaférhetdségérol;

e Dbiztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenek az adatfelelds altal kozzétételre
atadott adatokkal;

e gondoskodik a kizzéteendd adat el6z6 allapotanak archivalasardl, ahol ezt jogszabaly
eléirja;

o sziikség szerint, évente a jelent6s ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt kozérdekii
adatmegismerési igények alapjan javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista
kiegészitésére;

o gondoskodik az Itv. 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kitelezettség teljesitésérol.

2.5. A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata

(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz016
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kdzzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatfelelos végzi, évente egy
alkalommal, minden év junius 30-dig. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatfelelésnek a
kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozé kotelezettségét.
(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zlonél, aki a javaslatot
megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

3. A kozerdeku és kozérdekbol nyilvdnos adatok meglsmerdsére Irdnyuld lgények
teljesitésének rendje

A kozérdekl adatok, tovabba a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jognak a
tarsasagot érintd érvényesitése céljabol a tarsasag a jogszabalyi kotelezettségek keretében,
egyedi kérelemre kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatokat szolgaltat.

3.1. Az eljaras meginditasa

(1) A kdzérdeki adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irdnt széban, irasban vagy
elektronikus uton barki igényt nytjthat be. Az adatszolgaltatas kérelemre torténik a szabalyzat
2. szdmu mellékletét képezd formanyomtatvany — a tarsasag honlapjardl letolthetdé —
kitoltésével, vagy azzal megegyezé adattartamti igénnyel. Az adatkérd sziikség esetén
segitséget kérhet a formanyomtatvany helyes kitoltéséhez.

o A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 irasos kérelem
személyesen, postai tton (1042 Budapest, Istvan Gt 17-19.), vagy elektronikus tizenet
(ujkk@ujkk.hu) formajaban nyujthato be.

e Az elektronikus Uton el6terjesztett igényt papiralapra ki kell nyomtatni és iktatni kell.

e A szoban el6adott igényrél is a formanyomtatvanyt kell kitolteni.

e Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az igénylé altal elmondottak alapjan az
adatfelel6s tolti ki a formanyomtatvéanyt, és ravezeti, hogy az igény benyujtasa telefonon
tortént.

(2) A téarsasagra és tevékenységére vonatkozé adatok iranti kérelmet az Ujpesti Kulturélis
K6zpont Nonprofit Kft. titkarsagara kell benyujtani.



(3) A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatasara irdnyuld kérelmet az eljaras
teljes id6tartama alatt az adatigényld barmikor visszavonhatja, azonban a tarsasag jogosult az
adatszolgaltatassal kapcsolatban a visszavonasig keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.
(4) Az igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

(5) Ha az igény nem magyar nyelv(, intézkedni kell annak leforditasarél. A forditashoz
elsdsorban a munkavallalok nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianyaban kiilsé
szakembert kell megbizni. A k6zérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd
meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazta meg.

(6) Az adatkozl6 a kérelem formai megvizsgalasa utan az informacids onrendelkezési jogrol és
az informacios szabadsagrdl szold torvény alapjan egyébként kozzétett adatokra iranyuld
kérelem esetében tdjékoztatja az adatkérét a kozzétett adat pontos fellelhetdségérol. Ha az
adatkérd kérelmét a tdjékoztatds utan is fenntartja, a tarsasagi adatk6zl6 a kérelmet elutasitja.
(7) Ha az adatkérd irasban eldterjesztett kérelmét nem a tarsasag titkarsagra juttatta el, a
cimzettként megjelolt haladéktalanul megkiildi a kérelmet a tarsasagi adatkdzlének.

(8) Ha az adatkéré a kérelmet az igényelt adatokkal rendelkezé telephelynél szdban
(személyesen vagy telefonon) terjeszti el6 — ha az igényelt adat olyan koézérdeki, vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza,
¢s az adatkérd sem kifogasolja a szobeli adatk6zlést —, a megkeresett telephely az adatokat
szoban is kozolheti. Az adatszolgaltatas tényérol az adott telephely feljegyzést készit, amelyet
t4jékoztatasul megkiild a tarsasagi adatkozlonek. A tarsasagi adatkozld a feljegyzéseket
nyilvantartja, azok tartalmat folyamatosan elemzi, és sziikség esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket a www.ujkk.hu honlapon valé megjelenitésre.

(9) Ha a fogadott adatkérés széban azonnal nem valaszolhaté meg, az adatkszld felkéri az
adatkérdt igényének irdsban valo benyujtasara.

3.2. A kérelem megvizsgalasa
(1) A tarsasagi adatkozl6 az igényt haladéktalanul, de rovid hataridén beliil megvizsgalja abbol
a szempontbdl, hogy
e tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhez sziikséges adatokat;
e amegismerni kivant adatok kdre meghatarozhato-e, beazonosithatoak-e;
e alkért adatok a tarsasig kezelésében vannak-e;
e azigényelt adatok kozérdekii adatnak vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-
c;
e megtaladlhatok-e az internetes web-helyen;
e a kért modon vannak-e tdrolva a tarsasagnal, vagy feldolgozasuk sziikséges; tovabba,
hogy jelentds terjedelmuiek-e,
e azigényld elérhetdsége tisztazott-e;
o atdjékoztatdst milyen formaban, modon kéri;
e az adatszolgéltatés teljesitése okoz-e az adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igényld vallalja-e.
(2) Ha az eldterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az
adatkér6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni, illetve az adatigénylés
nem egyértelmi, a tarsasagi adatk6zl6 felveszi a kapcsolatot az adatkérovel, és segitséget nyujt
a megfeleld kérelem benyujtdsdhoz, vagy a megismerni kivant adatok kdrének pontositasdhoz.
(3) Ha a tarsaséagi adatkzl6 kozremiikodése eredményesnek bizonyult:
e aszemélyesen megjelent ligyfelet felkéri a korabban benyujtott kérelme kiegészitésére;
e mdas mddon (telefonon, e-mailben, stb.) tértént egyeztetés esetében kéri az adatkérot,
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.
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(4) Ha a kérelem benyujtasakor, a tarsasagi adatk6z16 és az adatkérd kozotti egyeztetés soran,
vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy a kérelemben szerepld
adatok, vagy azok egy része nem az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. kezelésében
van, a kérelmet, vagy annak egy részét a tarsasagi adatk6zl6 haladéktalanul megkiildi az
illetékes szervhez, az adatkérd egyidejt értesitése mellett. Ha az adatszolgéltatas teljesitésére
illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatkérét errdl a koriilményrol a lehetd legrovidebb
iddn, de legfeljebb 8 naptari napon beliil értesiteni kell.

(5) Ha a kérelem teljesitéséhez — a tarsasag kezelésében 1évd adatok alapjan — 0 adat
Osszeallitasa sziikséges, a tarsasagi adatk6zl6 megvizsgélja a kérelem teljesithetdségét, felkéri
a Gazdasagi Osztalyt el6zetes dijkalkulacio készitésére a felmeriild koltségekrdl, majd ezekrol
az adatkérot tajékoztatja. Ha az adatkér6 a feltételeket elfogadja, s ezt az adatkérd lapon (2.
szamu melléklet) alairdsaval igazolja, a tovabbi eljarasrél (az adatok szolgaltatasanak
hatarideje, mddja, az ellenszolgaltatds mértéke) a tarsasagi adatkozlé és az adatkérd
megallapodik.

3.3. A kérelem elintézése

(1) A kért kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatok atadéasa a tarsasag titkarsagan torténik.
A megfelelo teljesitést a tarsasagi adatk6z16 tartalmi szempontbdl megvizsgélja, ellendrzi, hogy
a szolgéltatott adatok 6sszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok védelmére rendelt
torvényi eléirdsokkal.

(2) A tarsasagi adatkozld a kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek az igény
eléterjesztését kovetd legrovidebb idon beliil, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A
hatéaridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato, ha az adatigénylés jelentds terjedelmi,
illetve nagyszamu adatra vonatkozik. Err6l az igénylot — az igény kézhezvételétél szamitott —
8 napon beliil t4jékoztatja.

(3) Ha az adatk6z16 megallapitja, hogy az adatkéro altal igényelt adatok adatvédelmi okok miatt
nem hozhatok nyilvanossdgra, annak tényér6l, okair6l, tovabba az informacids
onrendelkezésrél és informdacidszabadsagrol szold torvény 31. §-a szerinti jogorvoslati
lehetdségrél 8 napon beliil az tigyfelet irdsban — amennyiben az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus tton értesiti.

(4) Ha az adatkérd kérelme csupéan részben teljesithetd, az értesitésben a tarsasagi adatk6zlo
feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhat6 adatok pontos megnevezését és a megtagadas indokait.
(5) Ha a kozérdek(i adatot tartalmazo dokumentumok az igényld altal jogszabaly alapjan meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaznak, az adatk6zld a dokumentumokat szétvalasztja, vagy
amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumrol masolatot készit, amelyen a meg nem
ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni torléssel vagy kitakardssal (a tovabbiakban
egyiitt: kivonat). Az igényl6é szamara kdzvetlentl csak a kivonatot lehet megismerhetévé tenni.
A kivonat eléallitdsanak koltségei nem harithatoak az igénylore.

(6) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol
fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat.

A tarsasagi adatk6zlé a mésolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
terjedden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatja.

(7) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrdl, hogy
e a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba

o akoltségtérités mértékérodl, valamint



e azadatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t
az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

(8) Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igénylot az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold torvény alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy —
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.
Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl a tarsasag nyilvantartast vezet,
és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Hatosagot.
(9) Ha a kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadéasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziken kell értelmezni,
és a kozérdekii adat megismerésére iranyulé igény teljesitése kizarélag abban az esetben
tagadhaté meg, ha a megtagadés alapjdul szolgal6 kozérdek nagyobb sulyt a kozérdeki adat
megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél.

3.4. Az adatok elokészitése atadasra

(1) Ha a kérelem teljesitheté, és az adatkéré az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilt
koltségek megfizetését igazolta, a tarsasagi adatkozlé a nyilvanossagra hozhat6 adatokat, az
azokrol készitett [papiralapti vagy elektronikus adathordozéra régzitett (CD) masolatokat — az
adatkéré {rasos kérelmében megjelolt adathordozéon — bemutatasra vagy megkiildésre
elokésziti.

(2) Ha a dokumentum térvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz, azokat
a tarsasagi adatkozld takarassal, vagy mas modon felismerhetetlenné teszi.

(3) Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az adatok
kozvetlen megismerése céljabol megjelend adatkérdnek a tarsasagi adatkozld csak az ilyenné
tett dokumentumot mutatja be.

3.5. Az adatok atadasa

(1) Ha az adatkéré az adatokat személyesen, kozvetleniil kivdnja megismerni, a tarsasagi
adatk6z16 a dontés meghozatalat kovetéen haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adatkérével
megfeleld iddpont egyeztetésére. Ennek soran felhivja az adatkérd figyelmét arra, hogy ha az
egyeztetett helyen és idépontban nem jelenik meg — 15 napon beliil eldterjesztett kérelme
alapjan — 0j id6pontot allapit meg.

(2) Ha az adatkérd az egyeztetett helyszinen és idépontban két alkalommal nem jelent meg,
vagy az els6 elmulasztott idépontot kdvetden 15 napon beliil nem kezdeményezi 0j 1dépont
megallapitasat, a kérelmet visszavontnak kell tekinteni.

(3) Az egyeztetés nyoman személyesen megjelené adatkérének a térsasagi adatkdzlé vagy
képviseldje atadja a kozérdekl vagy kozérdekbol nyilvanos adat rendelkezesre bocsatasardl
hozott dontést, és felkéri, hogy az iigyiraton aldirasaval igazolja a kért adatok ataddsat. Az
elismerés elmaradésa esetén az adatkérd az adatok tanulméanyozasat nem kezdheti meg.

(4) Az adatok tanulményozéséra — az erre a célra kijelolt helyiségben — az adatkér6 szamara
megfelels id6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozésa sordn a tarsasagi adatkdz16
képviseldje végig jelen van, és az adatok biztonsagara feliigyel.

Az igényld — az ligyirat részét képezd — a szabalyzat 3-4. szamu mellékletében meghatarozott
nyilatkozatban aldirdsaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az
igényelt maésolatot megkapta. A nyilatkozat elmaraddsa esetén a dokumentumok
tanulmanyozasat az igénylé nem kezdheti meg.



(5) Az adatkéré jogosult a bemutatott iratokbol jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok
készitésére iranyuld igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postai uton) a tarsasagi adatk6zl6 jelenlévo képvisel6jének jelezheti. Ebben az esetben a
tarsasagi adatkozlé képvisel6je az eredetileg benyujtott kérelem megfeleld modositasarol, az
adatkér6 altali alairasardl gondoskodik, és kozli az esetleges koltségtérités 6sszegét.

(6) Minden mads esetben a tarsasagi adatk6z16 a kért adatokat konyvelt kiildeményként postai
uton — a kérelem teljesitésérol kiadott intézkedést a masolatokkal egytitt utanvétellel — kiildi
meg az ligyfélnek, a visszaérkezett igazold szelvényt pedig az tigyirathoz kell csatolni.

(7) Ha a kért adatot a tarsasag korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

(1) Az adatfelelds az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igényl6t az Itv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil értesiti az igénylot.

(2) A jogorvoslati lehetdségekrol szol6 tajékoztatasnak az alabbiakat kell tartalmaznia:

e A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsagnal az igényld bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekli adatok
megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem érte, vagy ennek
kozvetlen veszélye fennall.

e Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa esetén
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl szamitott harminc napon
beliil kell meginditani a Pesti Kzponti Keriileti Birosagon az igényt elutasité Ujpesti
Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. ellen.

e Haazigény elutasitdsa miatt az igényl6 a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioészabadsag
Hatésag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert
a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérdl, az
informéacidszabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. torvény (Itv.) 55. (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasarél sz616 vagy az Itv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét
kovetd harmince napon beliil lehet meginditani.

e A perinditasra rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(3) Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igényl6 az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

3.7. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések
A tarsasagi adatk6zl6 az éltalanos iratkezelési szabalyok szerint eljarva irattarba helyezi az
eljaras sordn kiadményozott iratokat.

4. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

(1) Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy a meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a
koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
feliilvizsgalata érdekében 30 napon beliil bir6saghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

(3) Ha a birésag az igénynek helyt ad és az adatkezel6t a kért kozérdekt adat kozlésére kotelezi,
ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

5. Adatvédelmi el6irasok



(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonosito adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdek( adatokhoz torténd hozzaférés biztositisdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a
személyes adatokat ezt koveten haladéktalanul t6r6lni kell.

(2) Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesités¢hez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlentl szikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.
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I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat Frissités Mego6rzés
Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. | A valtozasokat | Az elézd  allapot
hivatalos neve, székhelye, postai cime, | kdvetden azonnal torlendo
telefon- és  telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetdségei
Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. | A valtozésokat | Az  el6z6  allapot
szervezeti felépitése telephelyek kovetden azonnal torlendo
Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. | A valtozasokat | Az  el6z6  allapot
ligyvezetdjének neve, beosztasa, elérhetdsége | kdvetden azonnal torlend6
(telefonszama, elektronikus levélcime)
Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft- | A valtozasokat | Az  el6z6  allapot
én beliil illetékes kapcsolattartdé neve, | kdvetden azonnal torlendd
elérhetosége  (telefon- és  faxszama,

elektronikus levélcime) és az iigyfélfogadasi
rend

Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.
felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontései  tekintetében a  fellebbezés
elbiralasara  jogosult  szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek
az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

II. Tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.
feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkozé alapvetd
jogszabalyok, valamint a szervezeti és
miikodési szabalyzat, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovege

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.
altal nyujtott finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kodzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezménye — az Onkorményzat 181/2015.
(IX.24.) szamu hatarozata alapjan
,,K0zszolgaltatasi szerz6dés” szerint

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft.
altal fenntartott adatbazisok, illetve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitoltendé kérdoéiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba  bejelentendd
nyilvantartasoknak a  torvény  szerinti
azonositd adatai; a kozfeladatot ellatd szerv
altal — alaptevékenysége keretében — gyiijtott
¢és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés

modja, a masolatkészités koltségei - az
Onkormanyzat 181/2015. (1X.24.) szamu
hatéarozata alapjan ,K0zszolgaltatasi

szerz0dés” szerint

4. | Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. | Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a archivumban tartasaval
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége

5. | Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. | Folyamatosan Az el6zo allapot 1 évig
altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok archivumban tartasaval
eredményei és indoklasuk

6. | Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft- | A vizsgalatrol szo16 | Az eléz6 allapot 1 évig
nél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos | jelentés archivumban tartasaval
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos | megismerését
megallapitasai kovetden

haladéktalanul

7. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az  elézd  allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlendo
szervezeti egység neve, elérhetosége és, ahol
kijelolik, az adatvédelmi felelés vagy az
informacids jogokkal foglalkozd személy neve

8. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére | Negyedévente Az eldz0 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyjtés eredményei, idobeli valtozasuk

9. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd | Negyedévente Az el6ézd allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozé adatai

10. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd | A valtozasokat | Az  el6z6  allapot
kiilonos €s egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal térlendd

12




II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Mego6rzés
Az Ujpesti Kulturalis Kozpont Nonprofit Kft. | A valtozasokat | A kozzétételt kovetd
beszamoloja kévetden azonnal | 10 évig
Az Ujpesti Kulturalis Kozpont Nonprofit Kft. | A valtozasokat Kiilon jogszabalyban

vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére,

kdvetden azonnal

meghatarozott ideig,

és rendszeres juttatasai, valamint de legalabb 1 évig

koltségtéritése archivumban
tartasaval

A vagyonnal  torténd  gazdilkodassal | A dontés | A kozzétételt kovetd

osszefiiggd, otmillio forintot elérd vagy azt | meghozatalat 5 évig

meghaladd értékli  arubeszerzésre, €pitési | kgvetd

beruhdzasra, szolgaltatds — megrendelésre, | atvanadik napig

vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddsara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével.

A szerz6dés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi ado nélkiil
sedmitott ollenczolgdltatast kell  Arfeni,
ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziill a magasabb
osszeget kell  figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd —egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni.
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2. szamu melléklet
KERELEM
Az Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. kezelésében 1év6

kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igényl6 neve (maganszemély neve, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd mas szervezet elnevezése):

A képvisel6 neve (jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet
esetén az eljard képvisel6 megnevezése):

Levelezési cime iranyitoszammal:

Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kbzérdek, vagy kozérdekbol nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrdl masolat készitését:

O Igénylem O Nem igénylem
Az adathordoz6 fajtdja:

O papir
] valasztott elektronikus adathordozd

O egyéb, éspedig:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:

U személyesen kivanom atvenni O postai Gton kérem megkiildeni

U elektronikus formaban kérem kikiildeni
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Vallalom, hogy az 0j adatok eldallitasaval és a masolatok készitésével 6sszefiiggésben felmertilt
koltségeket legkésébb a maésolatok atvételéig az Ujpesti Kulturalis Kozpont Nonprofit Kft.
részére megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eloallitdsaval
Osszefiiggésben a visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Tudomasul veszem, hogy a jelentds terjedelmi maésolat irdnti igényemet a tarsasag a
koltségtérités megfizetését kovetd 15 napon beliil teljesiti.

Alairasommal tudomasul veszem, hogy amennyiben az altalam benyujtott kézérdekl adat-
megismerési igény pontositasa, kiegészitése — annak teljesithetdsége érdekében — sziikségessé
valik, és az adatkezel6 megkeresésére nem adom meg az ehhez sziikséges informdacidkat, az
adatkezel6 igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

Alairas

A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények intézése
Ujpesti Kulturalis Kézpont Nonprofit Kft. titkarsaga

1042 Budapest, Istvan ut 17-19. T.:1-231-7070

Email cime: ujkk@ujkk.hu

Adatvédelmi felelds: Belan Beatrix ligyvezetd

1042 Budapest, Istvan at 17-19. T.:1-231-7070

E-mail cime: ujkk@ujkk.hu

15



3. szamu melléklet

IRAT-BETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (IEEHV10 DISTRETIEZEER).. ..vccmesmmine « o » smmsmmsine o s 50 o aissmmsisunin s o + 2 $bibiorbbibbbid § 44 30 TW4H8 55853 az
alabbiakrol nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az alabb felsorolt iratokba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyekrél mésolatot kérek/nem kérek.

2. Az altalam az irat-betekintés soran tudomasomra jutott személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdrvényben
meghatarozottak szerint haszndlom fel és kezelem, figyelemmel egyuttal a magyar jognak a
személyhez fiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmére vonatkozo szabalyaira is.

Budapest, .......ccoviiiiiiiiiin

alairas
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4. szamu melléklet

NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELEROL

Alulirott (IZEnylo MEZNEVEZESE™ ). .. .vuunint ittt ittt az
alabbiakrdl nyilatkozom:

A mai napon az alabb felsorolt iratokrdl (megtekintett anyagok megjelslése) készitett masolatot
atvettem.

alairas
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A , Kozérdeki adatszolgéltatési szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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